
I SOCIAL MEDIA MANAGERgoumonLaureen

pour gagner du temps

renommer ses fichiers

canva en
30 sec chrono



Mais ça, c’était AVANT que
j’te montre mon astuce !

Je le sais, tu as AU MOINS 3249 fichiers
importés qui s’appellent :

ou encore

Sauf que le problème quand tu recherches
un fichier importé nommé comme ça c’est
que tu perds du temps (genre parfois
vraiment beaucoup trop!)



étape 1

étape 2

Ouvre ton Canva

Tu vas aller dans ton
dossier “ Projets “

Dans ta partie “
Dossiers “ tu choisis
“ Importations ”



étape 3

Clique sur le fichier que
tu veux renommer en
cliquant sur la partie du
texte

étape 4

Renomme ton fichier
pour le retrouver plus
facilement

Moi par exemple j’ai importé pleins
d’emojis, donc pour les retrouver plus
facilement je mets “ Emoji “ + le nom qui
correspond à celui-ci



après ça donne ça

Quand je suis sur mon visuel et que je
vais dans “ Importer “, je n’ai plus qu’à
mettre mon mot clé (par exemple :
emoji) et je retrouve touuuus mes emojis



Alors, tu valides
cette nouvelle
astuce ?

Dis-le-moi en
commentaire


